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FIQUE ATENTO! AQUI DESTACAMOS ALGUMAS DATAS IMPORTANTES
PRESENTES NO CALENDARIO ACADEMICO SUPLEMENTAR 2020.3,

APENDICE Il DA RESOLUCAO 14/2020 — CONSU/UNIFAP:

15 a 16/10/2020 — Prazo para solicitacdo de
destracamento de Curso - Aluno envia

solicitacdo para o email: derca@unifap.br.

15 a 18/10/2020 - InscricBes online para o
Auxilio Financeiro para aquisicdo de
equipamento eletrénico e pacote de internet -
(preenchimento do

CADASTRO UNICO NO SIGAA e ADESAO).

guestionario do

19 a 23/10/2020 — Periodo de matricula - Aluno
Via SIGAA.

24/10 — Processamentos das Matriculas pelo
DERCA.

26 a 30/10/2020 - Periodo de ajuste de

matricula pelas Coordenacdes de Curso.

30/10/2020 — Resultado Definitivo - Auxilio

Financeiro.

03/11/2020 — Inicio do semestre letivo 2020.3

de forma remota.

16/01/2021 — Término do Semestre 2020.3

13 A 16/10 — Ofertas dos colegiados para

Atividades curriculares remotas.

13 a 30/10 — Plano de Formacéo Inicial —
Planejamento Pedagdgico das acdes para o
PLS e acolhimento e orientacfes, antes da

retomada das atividades académicas.

17 a 18/10 — Homologagéo das Ofertas pelos

Departamentos.

24/10 — Processamentos das Matriculas pelo
DERCA.

26 a 30/10 — Preenchimento do PAID 2020.3

pelos docentes.

26 a 30/10 — periodo de ajuste de matricula.

03 a 06/11 — Periodo de homologagé&o do PAID
2020.3 pelo chefe do Departamento.

14 a 18/11 - Preenchimento do Plano de

Ensino adaptado.




APRESENTACAO

OLA!

Este documento apresenta informacgdes acerca do que estabelece a Reso-
lucdo N° 20/2015 — UNIFAP/CONSU, que estabelece as diretrizes que regulamentam
o preenchimento do Plano de Atividades Individuais do Docente (PAID) e a respectiva
distribuicdo da carga horaria de trabalho, no ambito da Universidade Federal do
Amapa (UNIFAP), combinada com a Resolu¢do N° 14/2020 — UNIFAP/CONSU, que
regulamenta o Ensino Remoto no ambito da UNIFAP em carater especial e o Calen-
dario Suplementar (CAS) para os cursos presenciais e a distancia de graduacao e
pés-graduacdo na Universidade Federal do Amap4, frente ao contexto da Pandemia
da Covid-19.

Aqui vocé encontrara orientacfes basicas e um guia no formato de per-
gunta e respostas sobre o preenchimento do PAID - CAS 2020.3, a serem realizados
pelos docentes da nossa universidade. Por se tratar de um formato diferente do qual

estamos habituados na UNIFAP, é importante que se leia tudo com muita atencao!
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1. O PLANO DE ATIVIDADES INDIVIDUAIS DO DOCENTE - PAID CAS
2020.3

O PAID é o instrumento no qual constam as atividades académicas e a carga
horaria cumprida pelo professor, relacionadas a triade ensino/pesquisa/extensao,
além de outras atividades de natureza administrativa, sindical e de representacao.

O preenchimento do PAID é obrigatério e deve ocorrer a cada periodo letivo,
semestral ou intervalar, e deve ocorrer nos prazos previstos no calendario académico
vigente, observando o regime de trabalho do professor, independentemente de seu
vinculo, lotacéo e titulagdo, bem como todo o ordenamento legal emanado do CONSU,

balizador da organizacéo e do funcionamento das atividades-fim da UNIFAP.

2. INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

Via de regra, o preenchimento do PAID é realizado no Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA. Todavia, como é de conhecimento da
Comunidade Universitaria, a Academia vivencia um atipico e excepcional semestre
letivo, aprovado por meio da Resolugdo CONSU n. 014/2020, de 07 de outubro de
2020, que dispbe sobre a Regulamentacdo do Ensino Remoto, em carater
excepcional, no ambito da UNIFAP e do o Calendario Académico Suplementar — CAS
2020.3.

Por ser uma medida de carater excepcional, a Resolu¢cdo n. 014/2020 -
CONSU na sua concepcao carrega um conjunto de
atividades/procedimentos/operacdes distintas das que estamos habitualmente
acostumados a utilizar em um semestre letivo regular.

Esse fundamento exige que a UNIFAP realize uma série de
adaptacdes/ajustes/customizacfes de algumas atividades, de modo que consiga
comportar a contento aos dispositivos estabelecidos no Regramento aprovado pelo
CONSU e, assim, viabilizar a implementagéo do CAS 2020.3.

O modo de preenchimento do PAID é uma das atividades que necessitara
passar por alteracdes, visto que o SIGAA ndo possui condi¢des, num curto espaco de
tempo, sofrer todas as adaptacdes necessdarias para receber as informacdes de
registro da carga horaria docente da maneira que esta estabelecida na Resolucéo n.
014/2020 — CONSU.




Nesse sentido, como forma de atender o ordenamento legal emanado pelo
CONSU, que dispbe sobre o registro da carga horaria docente, em carater
excepcional e exclusivamente para o Semestre Letivo 2020.3, adotaremos o formato
de preenchimento manual do PAID, a partir do modelo proposto pela Divisdo de
Acompanhamento das Atividades Docentes — DAD, vinculada a Coordenadoria de
Ensino de Graduacado - COEG. Este € um mecanismo que foi utilizado num passado
nao tao distante, e que comportara a exigéncia legal no CAS — 2020.3.

As alternativas aqui apresentadas, visam flexibilizar o modo que o(a) docente
a registrar sua carga horaria de trabalho no semestre 2020.3. Assim, apresentaremos
dois caminhos, e o(a) professor(a), a seu critério, definirh o mais adequado e

conveniente para o registro.

A 12 alternativa sera o preenchimento manual do formulario, assinatura,

digitalizacédo e envio a Coordenacéo de Curso;

A 22 alternativa sera o preenchimento por meio do SIPAC, onde sera
disponibilizado o formulario em meio digital, sendo possivel a assinatura eletrénica e
0 encaminhamento, via SIPAC, a Coordenacédo do Curso. O detalhamento para essa

operacao é descrito na pergunta de n. 19.

A partir de agora realizaremos um conjunto de orientagdes, em conformidade
com o que dispde a Resolucdo n. 014/2020 — CONSU combinada com a Resolucao
n. 020/2015, que regulamentam o preenchimento do PAID e a respectiva distribuicdo
da carga horaria de trabalho do docente no a&mbito da UNIFAP.

Ao final apresentaremos o MODELO, elaborado pela Divisdo de
Acompanhamento das Atividades Docentes — DAD, que auxiliard o docente na

transcricdo das atividades desenvolvidas no Periodo Letivo Suplementar.




3. GUIA DE PERGUNTAS E RESPOSTAS SOBRE O PREENCHIMENTO
DO PAID - CAS 2020.3

Apresentamos um guia no formato de pergunta e respostas sobre o preenchimento
do PAID - CAS 2020.3, a serem realizados pelos docentes da nossa universidade.
Por se tratar de um formato diferente do qual estamos habituados na UNIFAP, é
importante que se leia tudo com muita atengdo. E permanecendo as duvidas, entrar

em contato com a PROGRAD (os contatos estdo na pagina 31).

a) Qual o ordenamento legal a ser observado para preenchimento do
PAID no CAS 2020.3?

As Resolugdes N. 020/2015-CONSU e N. 014/2020-CONSU.

b) O que deve ser registrado no PAID?

As atividades académicas e a carga horaria cumprida pelo professor,

relacionadas a triade ensino/pesquisa/extensdo, além de outras atividades de

natureza administrativa, sindical e de representacao

C) Qual o prazo para preenchimento do PAID no CAS 2020.3?

No periodo de 26 a 30/10/2020, conforme consta no Calendario aprovado.

d) A quem compete a homologacéo do PAID e em que periodo devera

ocorrer?

Cabe ao Titular do Departamento Académico, e devera ocorrer no periodo de
03 a 06/11/2020.

e) Qual a autorizacdo emanada da Resolucao n. 014/2020 - CONSU?

De acordo com o Art. 60, 8§ 1° a carga horéaria das atividades de ensino,
respeitando a excepcionalidade e a particularidade das atividades académi



desenvolvidas enquanto durar o isolamento social, fica autorizado ao docente
registrar, na carga horaria declarada no Plano de Atividades, trés horas de
preparacdo de conteldos a cada uma hora/aula de atividade académica remota

ministrada ao discente na graduac&o e/ou na pos-graduacao.

f) Em quais casos os docentes poderdo declarar integralmente a

carga horéaria de ensino de um mesmo Componente Curricular?

Conforme consta no art. 60, § 2°, e de acordo com o Colegiado, a carga
horéria das atividades académicas remotas executadas por mais de um docente
poderd ser registrada integralmente por todos os docentes envolvidos, na graduacao

e na pés-graduacéo.

A carga horéaria das atividades de ensino remotas executadas por até dois

docentes sera registrada integralmente para cada docente.

9) Em que caso a carga horéria de trabalho sera dividida entre os

docentes?

De acordo com o que consta no art. 60, § 7°, da Resolucdo n. 014/2020, no
caso do CC realizado a partir de trés docentes, a carga horaria sera dividida entre os
docentes, de acordo com o registro da turma, respeitada disposicdo em contrario

prevista no projeto pedagogico do curso.

Todavia, para turmas com mais de dois docentes responsaveis, a carga horaria
integral dos componentes curriculares serd contabilizada aos docentes quando a

relacdo discente/docente for igual ou superior a 30.

h) Como e onde registrar as atividades previstas na Resolucéao n.

014/2020 — CONSU, que nédo se enquadrem como Componente Curricular - CC?

De acordo com o Art. 60, 8§ 4° , fica autorizado registrar, na carga horaria
declarada no Plano de Atividades Docente, as capacitacdes por ele oferecidas, como

atividade de ensino.




i) Quais atividades desenvolvidas no CAS 2020.3 podem ser

registradas no PAID?

De acordo com o Art. 60, 8§ 99 fica autorizado registrar, na carga horéria
declarada no Plano de Atividades Docente, toda e qualquer atividade remota que
ele venha a desenvolver como: capacita¢cdes, mini cursos, treinamentos, etc.,
visando resguardar ao docente a oportunidade de trabalhar em meio digital, sem
prejuizo das disciplinas de seu curso que, por ventura, ndo possam ser oferecidas

remotamente.

i) Posso facultar a autorizagdo prevista no art. 60, § 1°?

Respeitando a excepcionalidade e a particularidade das atividades
académicas desenvolvidas no CAS 2020.3, o docente podera facultar a autorizacdo
prevista no art. 60, § 1° e registar sua carga horaria de trabalho em relacéo

proporcionalmente menor prevista na Resolugao.

Se atividade desenvolvida pelo Docente permitir; e o docente, a partir de sua

autonomia, entender conveniente e oportuno, podera registrar:

2h de planejamento/preparacdo a cada uma hora/aula de atividade académica
remota ministrada ao discente na graduacéo e/ou na pés-graduacao.

1h de planejamento/preparacao a cada uma hora/aula de atividade académica
remota ministrada ao discente na graduacéo e/ou na pos-graduacao.

Veja que as opc¢des ndo colidem com os dispositivos previstos nas Resolucdes
n. 020/2015 — CONSU e n. 014/2020 — CONSU.

k) E necessaria comprovacéo das atividades registradas no PAID do
CAS 2020.3?




Todas as atividades registradas no PAID devem ser comprovadas por meio de

portaria ou de outro documento que confirme a informacao prestada.

) Qual o limite minimo e maximo da carga horaria de ensino a ser

registrada no PAID?

Os limites estdo estabelecidos na Resolugéao n. 020/2015 — CONSU.

m) Qual o limite maximo da carga horaria a ser registrada no PAID?

Ao final do preenchimento, as CHs das atividades registradas serdo somadas,
chegando a Carga Horaria Total, que nao podera ultrapassar a CH referente a sua
jornada de trabalho.

n) A quem devo remeter o PAID ap0s o seu preenchimento?

Uma vez preenchido, o PAID devera ser remetido a Coordenacéo de Curso, a

gual o docente esta vinculado, no prazo previsto no CAS 2020.3.

A Coordenacao de Curso estard incumbida de agregar todos os PAIDs dos
docentes que compdem seu Colegiado, e remeter a Direcdo do Departamento

Académico/Campi, que é vinculado.

0) Nao estou ofertando CC ou realizando outras atividades no CAS

2020.3, como proceder?

Deverd apresentar no PAID, no campo destinado a Observacdes, a
inviabilidade de oferta de CC e das outras atividades previstas na Resolucao
014/2020 — CONSU.

Recomenda-se anexar ao PAID a autodeclaracéo de inviabilidade de oferta de
CC.




p) 16 — A quem recorrer quando persistirem ddvidas quanto ao

preenchimento do PAID?

Recomendamos que seja realizada a leitura da Resolugdo n. 015/2015 —
CONSU e N. 014/2020.

Persistindo as duavidas, solicitamos consultar a Equipe Técnica do
Departamento Académico ou a Divisdo de Acompanhamento das Atividades
Docentes — DAD.

q) 17 — Qual o intersticio das atividades que devem ser registradas no
PAID 2020.3?

As atividades realizadas no intersticio que compreende a vigéncia do Semestre
2020.3, compreendendo o periodo de 03/11/2020 a 16 /01/2020.

r) 18 — Nao estou ofertando CC, todavia, permanec¢co desenvolvendo

outras atividades de pesquisa e extensdo, como proceder?

O(a) docente fara o registro das atividades que realizara durante a vigéncia do
CAS, sejam elas de pesquisa e/ou extensdo, devendo anexar ao PAID a
autodeclaracéo de inviabilidade de oferta de CC por meios remotos. Esta informacao

também deveré constar no campo destinado a observacgoes.

S) 19 — Como realizar o preenchimento do PAID pelo SIPAC?

O SIPAC pode ser uma alternativa para preenchimento do PAID, pois nele
também estara disponivel o MODELO adotado para o CAS 2020.3.

Essa alternativa, permitird que o Docente faca o preenchimento no SIPAC,
possibilitando a assinatura por meio de autenticagdo digital, sem necessidade de

impressao de papel; e ainda fazer o envio a Coordenacéao de Curso.




O(a) docente que optar realizar o preenchimento no SIPAC necessitara ter
acesso ao modulo “PROTOCOLO” no SIPAC e realizar o percurso no sistema

seguindo esses passos:

PASSO 1: Acesse o0 SIPAC, através do endereco eletronico:
https://sipac.unifap.br/sipac/
Faca o login inserindo usuario e senha (mesmo utilizado para acesso
ao SIGAA).

SIPAC - Sistema Integrado de Patnmonio, Administragao e Contratos

ATENCAO!
O sistama diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH
{Acadamico) {Administrativo) (Recurses Humanos)

SIGAdmin
{Administragic a Comunicagio)

Perdeau o e-mail de confirmacio de cadastro? Clique aqui para recuperi-lo.
Esgueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu 2 senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha: |

Entrar

Servidor,
caso ainda nao possua cadastro no SIPAC,
cligue no link abaixo.
~
>
Cadastre-se

Portal Pablico

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacio (NTI-UNIFAP) - (096)3312-1723 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - sig-instanda-02.unifap.br.srv2instl - v4,30,20_£.112 2510/2020 16:44



https://sipac.unifap.br/sipac/

PASSO 2: Acesse a funcionalidade Protocolo -> Documentos -> Cadastrar

documento

UNIFAP - SIPAC

NALIMILSON GOMES PINHEIRO
¥ pRO-RETTORIA DE ENSING DE GRADUACEG - PRO.., (11.02.25)

" =

quisicies L] Comunicasd

Nao ha noticias cadastradas.

| Compras D Contratcs ff Projetos

Orgamaento

[ Avis... | ‘Bens(38) | [ Extrato || Mater.. | on

- Sistema Integrado de Patnmonio, Administracac e Contratos

Orgamento: 2020

ESSPIETET - 14UDAR DE SISTEMA -— v m

O Modulos f‘ Cx. Postal (e ‘., Alirir Chamade
0 Portal Admin. ':’ Alterar senha @ Ajuda
nic Méve! [ Protocolo © Telefonia 4 Outros

Processos ’

£
?|  Consultar Documento

»
Altarar Documento

Cadastrar Documento
Registrar Dados do Documento

Alterar Encaminhaments

Cancelar Encaminhamento

Abaixe estdo listados os 20 ultimos topicos cadastrados.

Informacdes:

Clique em '+ para visualizar informago dastrar io sobre o topi
Clique em ) para remover o tépico.
A Ultima .

Titulo Pontagam Criado por
Agua mineral 24/08/2020 Cccav
:;‘;:CIPACAO DA PRIMEIRA PARCELA DO 139 SALARIO DE 03/02/2020 CCE
Conserto 14/10/2019 CCOMED
MATERIAL DE LIMPEZA 04/06/2015 SDPG
Solicitacdo 20/05/2018 CCHL
Solicitacdo 20/05/2018 CCHL
Solicitacao 20/05/2018 CCHL
solicitagao 20/09/2018 PROCRI

Enviar
CODIGO DE BARRAS Receber
FT e W
2 nol Cadastrar Ocorréncias
*'.’". . ‘I" Despache Eletronico
Ocorréncias com Prazos Atrasados
| Arguwar
Desarquivar
s | I
: |
DOCUMENTOS
20 ~
2 (\ mm
o “
1 f:\
16
15 DADOS FUNCIONAIS DO
¢ SERVIDOR
1IN, ~
Citegoria: Ticnics
ASSISTENTE EM
L DMIKISTRACAC




PASSO 3: No campo Tipo de Documento digite PAID CAS 2020.3;
No campo assunto detalhado identifique com o nome do Docente;

Clique no botdo escrever documento e em seguida CARREGAR

MODELO;

Abrira uma mensagem, clique na opgao “OK?”;
Serd carregado o modelo do PAID CAS 2020.3. Faca o

preenchimento.

UNIFAP - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contratos Il SRR -~ MUDAR OE SISTEMA — Vv m
NALIMILSON GOMES PINWEIRO Orgamants: 2020 @ Moculos o5 Cx. Postat (.« % Abrir Chamado
9 PRO-RTITORIA DE ENSIND DE GRADUAGAD - PRO.,. (11.02.25) = Portal Adimie, 2 Mterar senha @ Ajuda

S1s7. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS GERALS

i

Dados Gerais
Esta funcionalidade parmits o scompan hamento da tramitac3c de um documento mesmoe quando est2 N30 &51E &M UM processo. Pars cadastrar um CoCUMENto.
informae os dados abaixo @ selecione a opsdoc Continuar >>,
O sistema 50 permte anexar cocumeantos com formates de arguives sdotados pelo ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

Um decumento pode ser classficado gquanto 2 sua origem como:

* Documento Interno: Novo documento que sers protocolado & sus -_‘ur"sra:ic gersds pelo sistama;
* Documento Externo: Documento ja pretocolado na origem & que 3 apresentz uma numeragdo. Nesse caso, devem ser informades no cadastro ¢ protocole
original @ © Org#o externo de origem

Daop~ .o Documento

Tipo do Documento: *|PAID CAS 2020.2
Natureza do Documaento: | OSTENSIVO v

§, Documentos ostensivas Noaim disporiveis pars consulla na area pblics do sistema.

Assunto Detalhado: | PLANO DE ATIVIDADES INDIVIDUAIS DOCENTES_PROF. XX00X000MKXX

(1000 caracteres/ 0 digitados)

Observagles:

(700 caracteres/0 digitados)
* ® Escrever Documento D Anexar Documento Digital

Escruaven Docume

CARREGAR MODELO

Bemeine ot [ SR 5 et [ SRR Tk b




PASSO 4: Finalizado o preenchimento, clique no icone Adicionar Assinante
da Prépria Unidade, selecione seu nome.
Cligue no icone assinar e faca a assinatura informando a Funcéo e
Senha (a mesma que utiliza para fazer o login no SIPAC).

Clique no botao Continuar.

Palawras 1218

1 Visualizar Versio do Documento

Vensdes oo Documento
Responsavel pela Versio Data da Versio

2 1 Adicionar Assinante da Prépria Unidade Ad: Adicionar Assinante de Outra Unidade & : Remover As

AssmnanTes Do Documento

24

# Assinante Unidade

Cancelar || Continuar >>

* Campis O preedchimento obeigatari

Sist. de Protocolos
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PASSO 5: No Campo Servidor informe seu nome;
Automaticamente sera carregado o e-mail;

Clique em Inserir e depois Continuar.

NALIMILSON GOMES PINHEIRO Orcamarto) 2020 (1 Mosules b Cx. Postal 10 ) Abrir Chamade
P pRO-REITORIA DE ENSING DE GRADUACAD - PRO... (11.02.25) =G Portal Admin, 9 pitersr senha @ Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DocuMenTO

i) -

Dados Gerais Interessados

Neste passo podem ser informadoes os int2rassades nests cocumento. Os Int=ressacos pocem ser das seguintes categonas:

Servidor: Servidores ¢a Universidads, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verficador);
Aluno: Alunes gue serfo centficados pela matriculs;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que siio interessados no documaento:

Unidade: Uma unicade dz insttuigan;

Outros: Piblico Externo, drgdos intemacionais ou qualguer outro interessado gue ndlo 3e adeque 303 citades acima.

Apds inserir todos os Interassados dessjacos. prossga o cadastro do documente seleconande 3 opc3o “Continuar >>"

DApDOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Catagoria: @ aluns ) Credor D Unidade O outros

Sgavioon
Servidor: » (2010462)
Notificar Interessado: « @
E-mail; »
Inserir
himento obeig aldric

W Excluir Interessado

InTEnEssADOS Inserinos no Documento (0)

E-mail Tipo
Continuar >>
Administrativo
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PASSO 6: No campo Unidade de Origem escolha a Coordenacao de Curso
gue é vinculado;

Clique em Continuar.

(1) 1 C2

Dados Gerais Ineressados Movimentaglo Inicial

Nesse passo devem ser nformados os dados da movimentagie inicial do documents,

MovimenTAGAD INICIAL

Origem Interna: « @ Outrs Unidsde O Prépris Unidade
Dapos pA MENTACAO

Unicade de Orgemi »

T o T N YT T T

) DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIAS - DCET (11.02.25.10) &
DEPARTAMENTO DE EDUCACAOD A DISTANCIA - DEAD (11.0225.11)
DEPARTAMENTO DE EDUCAGAD - DED (11.0225.12)
) DEPARTAMENTO DE FILO SOFIA E CIENCIAS HUMANAS - DFCH (11.02.25.13)
= COORDENACAO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO - CCADM (11.0225.13.02)
# | COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM GEOGRAFIA - CCBG (1102.25.
COORDENACAO DO CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS BACHALERADO-CCCSB (11.02
4 ) COORDENACAC DO CURSO DE DIREITO - CCD (11.02.25.13.08)
+ || COORDENACAO DO CURSO DE HISTORIA BACHARELADO - CCHB (11.022513.07)

- AP A AR A SRR R U RTARIA L IATGAIATINN A AR JA4 AR SE 44 Aa

»

\aukh’-

i

W)

Unidade de Destino:  PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAD - PROGRAD (11.02,25)
Urgent2: () Sim @ N3o

) InrFormar DESPACHO

Continuar >>

obrigatibrio

rtal Administrativo
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PASSO 7: Confira os dados do Documento e Clique em Confirmar
PRONTO! O PAID foi cadastrado.
Anote o numero do Protocolo para eventuais consultas.

NALIMILSUN GUMES PINHEIRU Orcamento: 2020 il Modulos O Cx Postal .« "y Abrir Chamado
“' PRO-REITORIA DE ENSIND DE GRADUACAD - PRO... (11.02.25) =g Portal Admin. ' Mitersr senhas O Ajuds

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > CONFIRMAGAO DOS Dapos

(i ) = = @

Dados Gerais Interessados Movimentacdo Inicial Confirmacio

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro

Dapos po DocumenTto

Origem do Documento: Intemo
Tipo do Documento: PAI0 CAS 2020.3
Assunto Detalhado: PAID_TESTE
Natureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem: COEG (11.02.25.08)
Data do Documento: 25/10/2020

Observacdes: -~
AssiNaANTES Do DocumenTo
# Assinants Unidade Situagdo
SECPROGRAD (11,0225 08) ASSINADO EM 25102020 2303

Pra-Visuzlizar Dacumento

INTERESSADOS INSERIDOS A0 Documenro (1)

Identificador Nome E-mail Tipo
Senvider

Dapos pa MOVIMENTACAO
Urgente: N3o N
Unidade de Origem: COORDENADORIA DE ENSINOG DE GRADUACAD - COEG (11.02.25.08)
Unidade de Destino: 2RO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAD - PROGRAD (11.02.25)
Confirmar | | << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatirio

Portal Administrativo
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t) Onde encontro o modelo do PAID disponivel para preenchimento?

O modelo segue anexo as instru¢cbes de preenchimento e também disponivel

no link abaixo:

http://www.unifap.br/ensino-remoto-na-unifap/




4. APENDICE - MODELO DE PAID - CAS 2020.3




MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Plano de Atividades Individuais do Docente - PAID

Identificagdo do Docente

Semestre: 2020.3

Docente

Colegiado

Campus

Regime de trabalho

Titulacdo

1. ATIVIDADES DE ENSINO

1.1 Aulas de ensino de graduacéo ou pds-graduacéo

Componente
curricular ou
atividade

Curso do
componente
ou atividade

CH total do
componente
ou atividade

CH docente
referente ao
componente
ou atividade

CH semanal
do docente

CH semanal
de Preparacég
/
Planejamento
de aula

TOTAL DA CH SEMANAL DE AULAS E TOTAL DE
CH SEMANAL DA PLANEJAMENTO DAS AULAS:

TOTAL DA CH SEMANAL DE AULAS +
PLANEJAMENTO DAS AULAS:

1.2 Atividades de Modulo Livre




Descricdo da atividade

Estudante(s) orientado(s) /
supervisionado(s) (nas atividades onde
houver orientacdo / supervisao).

CH
semanal

Orientacdo/Supervisao de Estagio
Obrigatdrio (curricular) (admite-se no
méaximo 5 grupos de Estagio,
atribuindo 2h para cada um)

Orientacdo/Supervisdo de Estagio Nao
Obrigatorio (extracurricular) (admite-se
no maximo 5 grupos de Estagio,
atribuindo 1h para cada um)

Orientacdo de TCC
(Graduagéo/Especializagédo) (admite-se
no maximo 5 orientagdes, atribuindo 2h
para cada uma)

Orientacdo de Dissertacéo e de Tese
(admite-se no méximo 8 orientagdes,
atribuindo 2h para cada uma)

Co-orientacdo de TCC
(Graduagéo/Especializagéo), de
Dissertagéo e de Tese (admite-se no
maximo 5 orientacdes, atribuindo 1h
para cada uma)

Orientagdo de Monitoria

Tutoria de Atividade Complementar

Coordenacéo de Atividade Vivencial

Participacdo em Projeto Experimental

TOTAL DA CARGA HORARIA SEMANAL DESTINADA AS ATIVIDADES DE

ENSINO

Soma de: cargas horarias das aulas de ensino, planejamento de aulas e
a carga horéaria usada no Médulo livre (de acordo com a Resolugédo n°

020/2015- CONSU/UNIFAP)




2. ATIVIDADES DE PESQUISA

2.1 Coordenacao* de projetos de pesquisa

Titulo do(s) projeto(s) de pesquisa: CH Semanal do
docente dedicada
ao(s)
projeto(s)**

2.2 Colaboracao™* de projetos de pesquisa

Titulo do(s) projeto(s) de pesquisa: CH Semanal do
docente dedicada
ao(s)
projeto(s)**

* Quando se tratar de Coordenador da atividade, a carga horaria semanal sera de até 10h, e
guando Colaborador, sera de até 4h.

** O professor 40h/DE ou 40h podera reservar até 20 horas semanais para atividades de
pesquisa e/ou extensao.

2.3 Orientacdo de Iniciacdo Cientifica - PIBIC, PROBIC, PROVIC e PIBITI (atribuir 1h
por
orientagéo)

Titulo da(s) de pesquisa(s): CH Semanal do
docente dedicada
a orientacao da(s)
de pesquisa(s)

TOTAL DA CARGA HORARIA SEMANAL DESTINADA AS ATIVIDADES DE
PESQUISA

Soma das cargas horarias destinadas a: atividade de coordenacédo
e colaboracdo em projetos de PESQUISA; e orientacdo de Iniciacdo




Cientifica (de acordo com a Resolugéo n° 020/2015-
CONSU/UNIFAP

3. ATIVIDADES DE EXTENSAO

3.1 Coordenacéo* de projetos de extensdo

Titulo do(s) projeto(s) de extensao:

CH Semanal do
docente dedicada
ao(s)
projeto(s)**

3.2 Colaboracéo™* de projetos de pesquisa

Titulo do(s) projeto(s) de extensdo:

CH Semanal do
docente dedicada
ao(s)
projeto(s)**

* Quando se tratar de Coordenador da atividade, a carga horaria semanal sera de até 10h,

e quando Colaborador, sera de até 4h.

** O professor 40h/DE ou 40h podera reservar até 20 horas semanais para atividades de

pesquisa e/ou extensao.

2h)

3.3 Coordenacao de A¢des Comunitarias e Prestacdo de Servi¢os (CH maxima semanal:

Nome da(s) acdo(des) ou do(s) servico(s):

CH Semanal do
docente dedicada
a(s) acdo(des) ou
ao(s) servigo(s)

3.4 Coordenacdo de Eventos e de Cursos (CH méxima semanal: 1h)

Nome do(s) evento(s) ou do(s) curso(s):

CH Semanal do




docente dedicada
ao(s) evento(s)
ou ao(s) curso(s)

TOTAL DA CARGA HORARIA SEMANAL DESTINADA AS ATIVIDADES DE
EXTENSAO

Soma das cargas horérias destinadas a: atividade de coordenacéo e
colaboracéo em projetos de EXTENSAQ; Coordenacéo de A¢des
Comunitarias e Prestacdo de Servicos; e Coordenagédo de Eventos e
de Cursos (de acordo com a Resolugédo n° 020/2015-
CONSU/UNIFAP)

4. ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

4.1 Exercicio da fungdo de Reitor, de Vice-Reitor, de Pré-Reitor, de Diretor de Campus,
bem como, Audint, Procuradoria da AGU, Corregedoria, Ouvidoria, Assessorias
Especiais, Prefeitura do Campus Sede, Coordenadorias Vinculadas as Prd-Reitorias e
outras equivalentes (CH fixa semanal: 40h, para todos)

Funcdo: CH semanal do
docente dedicada
a atividade

40

4.2 Exercicio da funcdo de Assessor, de Vice-Diretor de Campus, de Diretor de
Departamento, de Coordenador de Curso, de Chefe de Diviséo, de Chefe de Secédo e
outra equivalente (CH fixa semanal: 20h, para todos)

Funcéo: CH semanal do
docente
dedicada a
atividade

20

4.3 Exercicio da funcdo de Vice-Diretor de Departamento, ou de Vice-Coordenador de




Curso e outra equivalente (CH fixa semanal: 10h, para todos)

Funcéo:

CH semanal do
docente
dedicada a
atividade

10

5. ATIVIDADES SINDICAL E DE REPRESENTACAO

5.1 Participacdo na Diretoria do SINDUFAP/Secao Sindical do ANDES/SN, ou em seus

Orgéos de Assessoramento

Representacao (0es)

CH semanal do
docente
dedicada a(s)
representacéo
(Ges) (CH
maxima
referente ao
conjunto das
representacoes
é de até 1h)

5.2 Participagdo em Instancias Internas de Deliberagdo Coletiva (Conselho
Departamental: membro do pleno, 02 horas; participacdo em GTs e Comissdes Especiais
internas, acréscimo de 01 hora por ocupacdo, até ao maximo permitido; o suplente faz

jus a 50% do seu Titular; Colegiado de Curso: 01 hora)

Representacao (0es)

CH semanal do
docente
dedicada a(s)
representacéo
(6es) (CH
maxima
referente ao
conjunto das
representacoes
é de até 6h)




5.3 Participacdo em Instancias Internas de Deliberacdo Coletiva Superior (CONDIR,
CONSU e outros equivalentes — a carga horaria minima € quando somente for membro
do Pleno; participacdo em GTs e Comissdes Especiais, de 01 hora até 02 horas por GT
ou Comisséo, condicionado ao grau de responsabilidade e ao tempo da ocupagéo;
membro de Camara, acréscimo de 06 horas a minima; o suplente faz jus a 50% das horas
do seu Titular)

representacao (6es) CH semanal do
docente
dedicada a(s)
representacao
(6es) (CH
maxima
referente ao
conjunto das
representacoes
é de até 10h)

5.4 Participacdo em Comisséo Externa, como representante da UNIFAP (internacional,
nacional, regional, estadual, municipal — por participagéo)

Representacdo (0es) CH semanal do
docente
dedicada a(s)
representacéo
(Ges) (CH
maxima
referente ao
conjunto das
representacoes
é de até 4h)

TOTAL DA CARGA HORARIA SEMANAL DESTINADA AS ATIVIDADES
SINDICAL E DE REPRESENTACAO

Soma das cargas horarias dos campos 5.1, 5.2, 5.3 e 5.4.




6. OUTRAS ATIVIDADES

6.1 Participacdo em Comité Gestor de Nucleos Curriculares (Pratica Pedagdgica, Estagio

Supervisionado, Atividade Complementar, TCC, ou similares)

Atividade(s):

CH semanal do
docente
dedicada a(s)
atividade(s)
(CH méaxima
referente ao
conjunto das
atividades € de
ate 1h)

6.2 Participacdo em Bancas Examinadoras

Atividade(s):

CH semanal do
docente
dedicada a(s)
atividade(s)
(CH méxima
referente ao
conjunto das
atividades € de
até 1h)

6.3 Participacdo em Comissdo Interna Permanente (CPA, NDE, ou similar)

Atividade(s):

CH semanal do
docente
dedicada a(s)
atividade(s)
(CH maxima
referente ao
conjunto das
atividades € de
até 2h)

6.4 Participacdo em Comissdo Interna Permanente (Comissédo de

CH semanal do




Progressédo de Pessoal Docente/CPPD)

docente
dedicada a(s)
atividade(s)
(CH maxima
referente ao
conjunto das
atividades é de
até 10h)

6.5 Participacao em Comissdo Interna Permanente Coordenagao do Comité de Etica em
Pesquisa/CEPE) ou do Comité de Etica em Pesquisa de Uso Animal/CEUA)

Atividade(s):

CH semanal do
docente
dedicada a(s)
atividade(s)
(CH maxima
referente ao
conjunto das
atividades € de
ate 4h)

6.6 Participacdo em Comissao Interna Permanente Vice-Coordenagdo do Comité de Etica
em Pesquisa/CEPE) ou do Comité de Etica em Pesquisa de Uso Animal/CEUA)

Atividade(s):

CH semanal do
docente
dedicada a(s)
atividade(s)
(CH maxima
referente ao
conjunto das
atividades ¢ de
até 2h)

6.7 Participacdo em Comisséo Interna Ndo-Permanente (Sindicancia, PAD, ou similar)

Atividade(s):

CH semanal do
docente
dedicada a(s)
atividade(s)




(CH maxima
referente ao
conjunto das
atividades € de
ate 1h)

TOTAL DA CARGA HORARIA SEMANAL DESTINADA AS OUTRAS

ATIVIDADES

Soma das cargas horarias dos campos
6.1,6.2,6.3,6.4,6.5 6.6e6.7.

TOTAL DA CARGA HORARIA SEMANAL DOCENTE

~

1 ATIVIDADES DE ENSINO

2 ATIVIDADES DE PESQUISA

3 ATIVIDADES DE EXTENSAO

4 ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

) ATIVIDADES SINDICAL E DE REPRESENTACAO

6 OUTRAS ATIVIDADES

7 TOTAL

de 2020.




CONTATOS PROGRAD

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUA(;AO — PROGRAD
Elda Gomes de Araujo

elda@unifap.br

Secretaria: prograd@unifap.br

BIBLIOTECA CENTRAL

Mario das Gracas Carvalho Lima Junior
mario@unifap.br

Secretaria: bibliotecacentral@ unifap.br

DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - DERCA
Edmilsan de Jesus Cardoso

edmilsan@unifap.br

Secretaria: derca@unifap.br

COORDENACAO DE ENSINO DE GRADUACAO — COEG
Nalimilson Gomes Pinheiro

nalimilson@gmail.com

Secretaria: coeg@unifap.br

DIVISAO DE CURRICULOS E PROGRAMA — DCP
Huana Furtado
huana@unifap.br

DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO AOS DOCENTES - DAD
Aldo Natividade
dad@gmail.com

DIVISAO DE LEGISLACAO EDUCACIONAL - DLE
Nariton Alberto Ferreira Soares
naritonprt@bol.com.br

DIVISAO DE CONTROLE DOS RECURSOS DE APOIO AO ENSINO - DCRAE
Marcel Amoras
marcel@unifap.br

DEPARTAMENTO DE EDUCACAO A DISTANCIA - DEAD
Luzilene Alves da Cruz

ead@unifap.br

Equipe multidisciplinar: equipe.deadunifap@gmail.com

DEPARTAMENTO DE PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS - DEPSEC
Silvagne Vasconcelos Duarte
silvagne _duarte@unifap.br

Secretaria: depsec@unifap.br
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